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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bakırçay Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 
 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

Bütçe ve 

Tahakkuk 

Memuru 

 

SGBD 

Memuru 

 

 

Bütçe 

Tahakkuk 

Memuru 

 

 

Bütçe 

Tahakkuk 

Memuru 

 

 

 

Gerçekleşt

irme 

Görevlisi, 

Harcama 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

Bütçe 

Tahakkuk 

Memuru, 

Gerçekleşt

irm e 

Görevlisi, 

Harcama 

Yetkilisi 

 

Bütçe 

Tahakkuk 

Memuru, 

SGDB 

Memuru 

 

Bütçe 

Tahakkuk 

Memuru 

 

Gelen 

Faturalar 

 

 

 

 

 

 

MYS - Bütçe 

Tertipleri 

 

Fatura Detay 

Evrakı, MYS 

Sistemi 

 

5 018 sayılı 

Kamu Mali 

Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu 

 

 

 

 

 

Ödeme Emri 

Belgesi ve 

ekleri 

 

 

 

Tahakkuk 

Teslim 

Listesi 

Elektrik, doğalgaz, su, telefon 

v.b. faturaların teslim alınır. 

Ödenek yetersiz 

1) Fatura detay 

evrakı hazırlanır. 

Düzeltilmesi 

için iade edilir. 

Evet 

Ödeme emri MYS 

de birim amirlerinin 

onayına sunulur. 

Hayır 

Ödeme emri, fatura ve diğer belgelerden çıktı alınıp birim amirlerinin onayına 

sunulur. 

Ödenek kontrolü 

yapılır. Ödenek 

yeterli mi? 

SGDB den ödenek 

talep edilir. 

Ödenek 

yeterli 

2) MYS de harcama 

belgesi düzenlenir. 

3) MYS de ödeme 

emri kesilir. 

Ödeme 

emrinde hata 

var mı? 

İmzalan belgelerin bir nüshası SGDB na teslim edilir. 

İmzalanan belgelerin bir nüshası da faturalama 

biriminde dosyasına takılıp muhafaza edilir. 


