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1. AMAÇ  

 

Bu prosedürün amacı, İzmir Bakırçay Üniversitesi personeli ve öğrencilerinin Üniversite yerleşkelerinde 

veya yakın bölgelerinde bulunarak Güvenlik Birimine teslim edilen, kayıp veya buluntu eşyalar hakkında 

yapılması gereken işlemleri belirlemektir.  

 

2. DAYANAK  

 

 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 7. Maddesinin H bendi,  

 4271 sayılı Türk Medeni Kanunu’nun 769, 770 ve 771. Maddeleri.  

 

3. SORUMLULUK  

 

Bu prosedürün uygulanmasından tüm personel ve öğrenciler sorumludur.  

 

4. TANIMLAR  

 

Bu prosedürde tanımlanacak bir terim bulunmamaktadır.  

  

5. PROSEDÜR DETAYI  

 

 Tespit edilen kayıp veya buluntu eşya Güvenlik Görevlisine Kayıp-Buluntu Eşya Formu 

(FRM/İMİDB/15) ile teslim edilir.  

 Teslim alınan eşyanın cinsi ve miktarı tespit edilerek sahibine teslim edilene kadar Ana Güvenlik 

Noktasında bulunan kayıp eşya dolabında muhafaza edilir.  

 Bulunan eşyalarda sahibinin kimliğini belirten bir belge veya telefon numarası varsa sahibine 

telefonla ulaşılarak eşyalarının Güvenlik Biriminde olduğu ve en kısa zamanda teslim alınması 

hususunda bilgi verilir.  

 Güvenlik görevlisi tarafından muhafaza edilen eşyaların sahibi geldiğinde eşyalar eksiksiz olarak ve 

Kayıp-Buluntu Eşya Formu (FRM/İMİDB/15) imzalanarak teslim edilir.  

 

  

6. İLGİLİ DÖKÜMANLAR  

 

 FRM/İMİDB/15 Kayıp-Buluntu Eşya Formu  

 

Belge Dogrulama Kodu: MT97AF3  Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/izmir-bakircay-universitesi-ebys 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


