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KAYIP- BULUNTU ESYA PROSEDURU

1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, izmir Bakirgay Universitesi personeli ve dgrencilerinin Universite yerleskelerinde
veya yakin bolgelerinde bulunarak Giivenlik Birimine teslim edilen, kayip veya buluntu esyalar hakkinda
yapilmasi gereken islemleri belirlemektir.

2. DAYANAK

e 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 7. Maddesinin H bendi,
e 4271 sayih Tirk Medeni Kanunu’nun 769, 770 ve 771. Maddeleri.

3. SORUMLULUK

Bu prosediiriin uygulanmasindan tiim personel ve dgrenciler sorumludur.
4. TANIMLAR

Bu prosediirde tanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.

5. PROSEDUR DETAYI

o Tespit edilen kayip veya buluntu esya Giivenlik Gorevlisine Kayip-Buluntu Esya Formu
(FRM/IMIDB/15) ile teslim edilir.

e Teslim alinan esyanin cinsi ve miktar: tespit edilerek sahibine teslim edilene kadar Ana Giivenlik
Noktasinda bulunan kayip esya dolabinda muhataza edilir.

o Bulunan egyalarda sahibinin kimligini belirten bir belge veya telefon numarasi varsa sahibine
telefonla ulagilarak esyalarinin Giivenlik Biriminde oldugu ve en kisa zamanda teslim alinmasi
hususunda bilgi verilir.

e Giivenlik gorevlisi tarafindan muhafaza edilen esyalarin sahibi geldiginde esyalar eksiksiz olarak ve
Kayip-Buluntu Esya Formu (FRM/IMIDB/15) imzalanarak teslim edilir.

6. iILGILI DOKUMANLAR

« FRM/IMIDB/15 Kayip-Buluntu Esya Formu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Hatice Seren

Dr. Ogr. Uyesi Umit Kuvvetli
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