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IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI GOREV TANIMLARI

BOLUM: idari Mali Isler Daire Baskanlig

BAGLI BiRiMi: idari Mali isler Daire Baskanlig

UNVANI: Ozel Giivenlik Gorevlisi

SORUMLULUKLARI

1.

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 124 Sayili Yiiksekogretim st
kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname geregi
sorumluluklar1 vardir.

2. Baskanligin genel ¢aligma talimatina uymak.

3. Gorevlerini yaparken, isin normal akisini aksatmamak, verimli bir ¢calisma ortam1 saglamak, islerin zamaninda
ve tam olarak bitirilmesi i¢in kendinden beklenen azami gayreti gostermek.

4. Birimin gorevleri arasinda bulunan bir isin, herhangi bir nedenle zamaninda veya tam olarak bitirilemeyecegi
durumlarda sorumlu amirine bilgi vermek.

5. Birimin gorevleri arasinda bulunan islerle ilgili tespit ve tavsiyeleri sorumlu amirine iletmek.

6. Universite iist yonetimi ve kanunlar tarafindan belirlenen mesleki etik kurallarina riayet etmek.

GOREV ALANI

1. Universite Bina ve Bahgelerinin koruma ve giivenlik hizmetlerini yiiriitmek.

2. Kampiis igerisine girislerde kayit tutmak.

3. Universite igerisinde yer alan giivenlik kameralarim anlik takip etmek.

4. @Gorev alaninda hirsizlik, soygun, yagma, yikma, ¢alisanlari zorla isten alikoyma gibi her tiirlii tehlikeye karsi
koruma 6nlemi almak.

5. Toplanti, konser, spor miisabakasi ve sahne gosterilerinde kimlik sorma, duyarl kapidan gecirme, bu kisilerin
{istlerini Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeligi'ne gore dedektorle arama ve esyalar1 X-Ray cihazindan
gecirme yetkisini kullanmak.

6. Gorev alaninda bir olayla karsilastigi zaman, siipheliyi tespit ve yakalama ile olay yerini ve sug¢ delillerini
muhafaza ederek genel kolluk kuvvetlerine teslim etmek ve olayla ilgili genel kolluk kuvvetlerine yardimci
olmak.

7. Gorev alaninda terk edilmis ve bulunmus esyay1 herhangi bir tehdit unsuru yok ise tutanakla emanete almak.

8. Bulundugu gorev yerinde meydana gelen bir olay varsa olayla ilgili tutanak ve rapor diizenleyip idareyi
bilgilendirmek.

9. Bagli bulundugu yoneticiler tarafindan verilecek diger gorevleri gergeklestirmek.

YETKILERI

1. Goérevinin gerektirdigi hallerde; Universitenin birimlerindeki personellerle goriismek.

2. Gorevinin gerektirdigi konularda Baskanligin i¢ diizenlemelerine uygun olarak; Bagkanliga bagl diger sube
ve servislerdeki personelle is birligi yapmak.

3. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

4. 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun tarafindan kendine taninan yetkileri kullanmak.
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