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AMAC, KAPSAM, TANIMLAR VE HUKUKI DAYANAK

AMAC

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci, hizmet alim sézlesmesine istinaden c¢alisan veya gorevli
personel ile bunlarin haricinde tagitlar1 kullanabilecek personelin belirlenmesi ile Ajans hizmetlerinde
kullanilan Ajans miilkiyetindeki veya hizmet alimiyla kiralanan tiim tasitlarinin kullaniminda uyulacak

kurallarm kullanim esaslarinin belirlenmesidir.

KAPSAM
MADDE 2 - (1) Bu yonerge, Kuzey Anadolu Kalkinma Ajansinda gorev yapan tiim personeli

kapsamaktadir.

TANIMLAR
MADDE 3 - (1) Bu Yo6nergede gecen;

a) Ajans: T.C. Kuzey Anadolu Kalkinma Ajansi’ni,

b) Gorevii: Resmi gorevin ifasi i¢in usuliine gore gorevlendirilen Ajans personelini,

C) Tasut: Ajans miilkiyetinde veya hizmet alimi sureti ile edinilmis motorlu ulagim tasitlarini,

d) Siriicii: Ajansta hizmet alim sozlesmesine istinaden istihdam edilen veya Ajans tagitlarim
kullanmakla gorevlendirilen Ajans personelini,

e) Tasit Gorev Emri: Gorevli Ajans personellerinden biri tarafindan hazirlanip Elektronik Bilgi
ve Belge Sistemi (EBYS) araciligiyla Tasit Gorev Sorumlusu onayina sunulan belgeyi,

f) Tasuit Sevk Sorumlusu: Ajans miilkiyetindeki ve hizmet alimi suretiyle kullanilan araglarin
sevk ve idaresinden sorumlu Ajans personeli,

0) Tasit Sorumlusu: Tasitlarin koordinasyonu ve takibini yapmak ve aylik arag takip raporlarini
hazirlamaktan sorumlu Ajans personeli.

h) Siiriicii Ehliyeti: Resmi yetkili makamlarinca verilen veya bu makamlarda denkligi tescil
edilmis siiriicii ehliyet belgesini,

ifade eder.

HUKUKIi DAYANAK

MADDE 4 - (1) Bu Yonerge, 5449 sayili Kalkinma Ajanslarmim Kurulusu, Koordinasyonu ve Gorevleri

Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmeliklere dayanilarak hazirlanmustir.
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GENEL HUSUSLAR

TASITLARIN YONETIMI

MADDE 5 - (1) Tasitlarinin yonetiminden, mevzuat ve diizenlemelere aykir1 kullanilmasindan,
kayitlarinin  tutulmasindan, tasitlarin bakim ve onarimlarimin takibinden Ajans merkezinde
kullanilanlar i¢in Kurumsal Yo6netim Birimi, Cankir1 ve Sinop Yatirim Destek Ofisinde
kullanilanlar igin ise ilgili Yatirrm Destek Ofisi Koordinatorii sorumludur. Hizmetlerin daha hizli
ve etkin bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin 6niine gecilmesi, kaynaklarin en rasyonel
sekilde kullanilmasi amaciyla tasitlarin kullanimi denetlenecek ve tahsisler titizlikle takip

edilecektir.

(2) Tasit gorevlendirmesi ihtiyact oldugunda, gorevli personellerden biri tarafindan Tasit Gorev
Emri EBYS iizerinden olusturulacaktir. Uygun ara¢ bulunup bulunmadigi Tasit Sorumlusu
tarafindan kontrol edilecektir. Tasit Sevk Sorumlusu onayi ile gérevli Ajans personeline tasit tahsis
edilecektir.

(3) Ajans merkezinde tasit gorevlendirmesi, Tasit Sevk Sorumlusu Kurumsal Yonetim Birim
Baskan1 ve Tagit Sorumlusu Kurumsal Yonetim Biriminde bu is igin gorevli Ajans personeli eliyle
yiritiiliir. Cankir1 ve Sinop Yatirim Destek Ofisinde tasit gorevlendirmesi, Tasit Sevk Sorumlusu
Koordinator ve Tasit Sorumlusu Koordinator veya Yatirim Destek Ofisinde bu is igin gorevli Ajans

personeli eliyle yiiriitiiliir.

(4) Sehir ici kisa siireli tasit ihtiyaci oldugunda goérevlendirme yapilmasina ihtiya¢ olmadan tasit
gorevlendirmesi yapilabilir. Ancak bu durumda, hizmet alim sézlesmesine istinaden calisan
personeller tasiti kullanacaktir. Ayrica, Tasit Gérev Emri diizenlenmesine gerek yoktur. Ajans
personelinin tasit kullanmasi durumunda Tasit Gérev Emri diizenlenecektir. Her durumda, Tasit

Sorumlusuna bilgi verilmesi zorunludur.

(5) Hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullaniminda, birimler arasinda hizmet ayrimi

yapilmayacaktir.

(6) Bolge i¢i ve bolge dis1 gorevlendirmelerde ulagim giizergah1 zaman ve maliyet agisindan etkin

sekilde segilmelidir.
(7) Ajans personelinin 6zel is ve ihtiyaglari i¢in tasit tahsis edilemez.

(8) Gorevlendirme esnasinda Ajans personeli sahsi isi i¢in giizergah degisikligi talep edemez.
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(9) Tasit tahsis edilmeyen bolge disi gorevlendirmelerde personelin en yakin ve uygun tarifeli tagit

glizergahina gotiiriiliip getirilmesi icin tasit tahsis edilebilir.
(10) Tasitlar1 kullanacak olan personel gegerli siiriicii belgesine sahip olmalidir.
(11) Tasit soforleri kilik ve kiyafetlerine dikkat edeceklerdir.

(12) Tasit soforleri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek,
dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve

tartismaya girmeyeceklerdir.

(13) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanimi disinda, yazili bir emir ve

talimat bulunmadikga, tasita herhangi bir kisi veya yiik almayacaktir.

(14) Ajansa ait hizmet aracinin periyodik bakim, onarim ve muayenesi, sigorta ve vergi islemleri
Kurumsal Yonetim Birimi ve ilgili Yatinm Destek Ofisi Koordinatorlikkleri tarafindan takip

edilecektir.

(15) Hizmet alim1 yontemiyle kiralanan tagitlarin bakim ve onarimlarinin takibinden ve zamaninda

yapilmasindan ytiklenici firma sorumludur.

(16) Tasit kullaniminda her tiirlii trafik kurallarina uyulmak zorundadir. Trafik kurallarmin ihlal
edilmesi sonucunda veya kusurlu olunmasi halinde dogabilecek her tiirlii sorumluluk siiriiciiye
aittir.

(17) Ajans tasitlar1 alkol alinmis bir sekilde kullanilmaz, tasitta gérevli personel sigara kullanmaz.

Kurallara uymayan Ajans personeline Disiplin YOnergesi geregincCe gerekli islemler yapilir.

(18) Genel Sekreterin goérevlendirme yazisinda kullanilacak tasit bilgisinin (plaka) yazmasi
yeterlidir. Tasit Sevk Sorumlusun onayina ihtiya¢ yoktur. Ancak, her akaryakit aliminda aracin

kilometresi ve alman akaryakitin miktari litre olarak akaryakit takip formuna yazilir.

(19) Yatirnm Destek Ofislerine tahsis edilen araglarin akaryakit ve kilometre bilgilerinin tasit gorev
ve akaryakit takip formuna islenmesi ve ilgili formlar ve belgelerin saklanmasi Yatirim Destek

Ofisi Koordinatoriiniin sorumlulugundadir.

AJANS PERSONELININ DURUMU
MADDE 6 - (1) Ajans personeli, gorevli oldugu durumlarda Ajans hizmetleri igin tahsis edilmis

tasitlar1 kullanabilir.

TASIT GOREV EMRI
MADDE 7 - (1) Tasitlarin kullanimi Tagit Gérev Emri ile yapilir.
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(2) Gorevli personellerden biri tarafindan Tasit Gorev Emri EBYS iizerinden olusturulur.

(3) Bu gorev emrine, gorevli personellerin adi, soyadi, gorev tanimi, gorev yeri, gorev tarihleri, ara¢ plakasi

ve kullanacak sofor(ler) bilgileri yazilacaktir. Formati Tasit Sevk Sorumlusu tarafindan belirlenir.

(4) Uygun ara¢ bulunup bulunmadig Tagit Sorumlusu tarafindan kontrol edilir. Tasit Sevk Sorumlusu onay1

ile gorevli Ajans personeline tagit tahsis edilecektir.

(5) Gorev doniisti aracin kilometresi siiriicii tarafindan Tagit Gorev ve Akaryakit Takip Formuna yazilarak

sliriicii tarafindan imzalanacaktir.
(6) Gorevden donen siiriicii aracin ruhsatini ve anahtarimni tagit sorumlusuna teslim edecektir.
(7) Acil ve zorunlu haller disinda tasitlarin glizergah disina ¢ikarilmamasi esastir.

(8) Siirticii ulasim hizmetlerini trafik kurallarina uygun olarak yerine getirir.

TASIT GOREV VE AKARYAKIT FORMU

MADDE 8 - (1) Tagsitlarin gorev ve akaryakit durumlarmin kontrol edilecegi tasit gérev emri numrasi,
tarih, ad soyad, gidecegi yer, ¢ikis saati, doniis saati, doniis km.si, akaryakit alim km.si ve alinan akaryakit
litresi bilgilerinin yer aldig1 ve tasiti kullanan gorevli tarafindan imzalanan formdur. Aylik olarak tutulacak

bu formun formati Tagit Sorumlusu tarafindan diizenlenir. Takibi Tagit Sorumlusu tarafindan yapilir.

ARAC KARTI

MADDE 9 - (1) Gorevli tasitlarin 6n camina "Ara¢ Kart1" konulacaktir.

GOREV VE AKARYAKIT ALIMLARI TAKIBI
MADDE 10 - (1) Tasitlara yakit alinmasi, tasitin deposunun doldurulmasi suretiyle yapilacaktir.

(2) Akaryakit alindigi andaki tasit kilometresi tasit siiriiciisii tarafindan not edilerek, akaryakat
istasyonundan alinan yakit miktarin1 gosteren belge gorev doniisii, Kurumsal Ydnetim Birimine
veya ilgili Yatinm Destek Ofisine verilir ve tasit gérev ve akaryakit takip formuna akaryakit

alindig tarihteki kilometre akaryakit alimini yapan siiriicii tarafindan islenir.

(3) Gorev giizergahi iizerinde anlagmali akaryakit istasyonu olmamasi durumunda ihtiya¢ halinde

stiriicli tarafindan yakit almacak olup, buna iliskin 6deme yolluk bildirimine istinaden ddenecektir.

(4) Tasitlardan sorumlu Ajans personeli tarafindan aylik olarak tasitlarin akaryakit sarfiyatlan

titizlikle takip edilecektir.
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DIGER HUSUSLAR
MADDE 11 - (1) Giinliik ¢aligma saati disinda ve tatil giinlerinde gérevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan

personelin igyerine gelis ve gidisleri i¢in birbirine yakin gilizergahta bulunanlarmn aymi tasittan

yararlanmalar1 saglanarak bir tasit tahsis edilebilir.

(2) Tasitlar azami dikkat ve temizlik i¢cinde kullanilir. Gorev doniisii tasit igerisindeki personele ait evrak ve

malzemeler tagittan alinir. Tasit igerisinde ¢op birakilmaz.
(3) Tasut siiriiciisii; hirsizlik, ¢alinma vb. durumlara karsi her tiirlii 6nlemi alir.
(4) Tasitlar hizmetin bitiminden sonra Ajans binasinin garaj veya park yerlerine birakilacaktir.

(5) Yonergedeki kurallara ve hususlara uymayan personele Disiplin Yonergesi geregince gerekli islemler

yapilir.
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SON HUKUMLER

YURURLUK
MADDE 12 - (1) Bu Yonerge, Ajans Genel Sekreteri tarafindan personele teblig edildigi tarihte

ylirtirlige girer.

YURUTME
MADDE 13 - (1) Bu yonerge hiikiimleri Genel Sekreter tarafindan yiiriitiiliir.

EKLER

- Eki bulunmamaktadir.

YONERGE GECMIiSi

Siiriim No Yonetim Kurulu Karar No ve Tarihi

1 38 - 22.03.2012
2 41 - 26.06.2012
3 72 -01.29.2015




